
Керівництво: 

• підтримує зв’язки з керівництвом університету, ректоратом, деканатами, 

кафедрами і господарськими службами університету; 

• бере участь в засіданнях керівництва, Вченої ради університету, 

звітується на них про діяльність наукової бібліотеки; 

• здійснює зв’язок з Головним методичним центром для вузівських 

бібліотек України - Науковою бібліотекою ім. М. Максимовича 

Київського національного університету ім. Т. Шевченка, бібліотеками 

вищих навчальних закладів України, бібліотеками інших міністерств і 

відомств; 

• здійснює адміністративне керівництво всіма структурними підрозділами 

бібліотеки, аналізує та узагальнює їх діяльність; 

• складає перспективні та річні плани і звіти роботи наукової бібліотеки, 

готує пропозиції щодо покращення роботи; 

• розробляє інструктивно-методичні, технологічні та нормативні 

документи, які регламентують виробничі процеси та трудову діяльність 

наукової бібліотеки БНАУ та її співробітників;  

• планує, організовує, координує роботу методичної ради бібліотеки: 

розробляє тематику засідань методичної ради бібліотеки; надає 

методичну допомогу у виконанні рішень методичної ради; організовує 

контроль за реалізацією прийнятих рішень; 

• виявляє, вивчає досягнення сучасної бібліотечної теорії та практики, 

досвід роботи інших бібліотек, прогресивні методи організації праці і 

управління і впроваджує їх у бібліотечну практику; 

• забезпечує комфорт і доступність бібліотечних послуг на основі 

впровадження нових інформаційних технологій та комп’ютеризації 

бібліотечно-інформаційних процесів; 

• організовує доступ до передплачених електронних повнотекстових та 

міжнародних наукометричних баз даних; 

• забезпечує технічне обслуговування програмного забезпечення, 

комп’ютерної та оргтехніки та оновлення матеріально-технічної бази 

бібліотеки;  

• займається підбором і розстановкою кадрів;  

• організовує заходи з підвищення кваліфікації співробітників бібліотеки; 

• забезпечує проведення науково-практичних конференцій, семінарів, 

круглих столів, тренінгів та подібне; 

• забезпечує зв’язки з громадськістю, висвітлює досвід роботи у засобах 

масової інформації.  

 

 


